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Pemohon
Membuat Permohonan

1. Kunjungi alamat situs di ugm.id/tenagaahli
2. Lengkapi formulir permohonan

Rod

Universitas Gadjah Mada
Fakultas Teknik

Permohonan Tenaga Ahli

Informasi Pemohon
Nama Lengkap
Nama lengkap dengan gelar
Jabatan
Masukkan jabatan
Nomor HP (Opsional) E-mail @
081xxx email@example.com
Nama Instansi
Masukkan nama instans
Alamat Instansi
Misal: Jakarta
Informasi Kegiatan

Nama Kegiatan

Masukkan nama kegiatan atau dalam rangka

Penyelenggara

Masukkan penyelenggara kegiatan
Tanggal Mulai (Opsional) Tanggal Selesai (Opsional) @

B8 Tanggal mulai B Tanggal selesai

Informasi Tenaga Ahli

Bidang Tenaga Ahli (Opsional)
Bidang keahlian tenaga ahli Silahkan dilsi apabila telah diketahui
Misal: Ahli Teknik Sipil - +

Surat Permohenan

Pilih dokumen (pdf) Browse
MNomer Surat Permehonan Tanggal Surat Permohonan
Masukkan nomor surat B  Masukkan tanggal surat

Beberapa hal yang perlu diperhatikan saat mengisi formulir

permohonan adalah sebagai berikut.

e Informasi pemohon harap diisi dengan lengkap, alamat e-mail
akan digunakan sebagai tujuan balasan permohonan.

e Informasi tenaga ahli bersifat opsional, yaitu jika Anda belum
mengetahui tenaga ahli yang akan diminta, Anda dapat
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mengosongkannya. Jika dikosongkan, maka akan ditentukan oleh
Fakultas Teknik.

3. Klik Buat Permohonan
Apabila permohonan sudah dikirim, Anda akan dihubungi melalui e-
mail terkait dengan status permohonan tersebut apakah diterima
atau ditolak.

4. Selesai

Melihat Status Permohonan

Status permohonan akan dikirimkan melalui e-mail sesuai dengan alamat
e-mail yang diisikan ketika membuat permohonan. Berikut adalah contoh

untuk status permohonan jika diterima dan ditolak.

A. Contoh permohonan diterima
Apabila permohonan diterima, maka pada e-mail yang dikirimkan
Anda dapat mengunduh surat balasan dan surat tugas berkenaan

dengan pelaksaan kegiatan pada permohonan tersebut.

o

Universitas Gadjah Mada
Fakultas Teknik

Yth. Ir. Aris Riyanta, M.Si.
Permohonan tenaga ahli dengan informasi berikut diterima.

Pemohon:
Ir. Aris Riyanta, M.Si
Kepala Dinas

Nama Instansi:
Dinas Perindustrian dan Perdagangan, Pemerintah Daerah Istimewa
Yogyakarta

Nama Kegiatan:

Bimbingan Tekniks bagi Kecil dan Menengah (IKM) Garam di Kabupaten
Gunung Kidul dalam hal penentuan kapasitas pompa dan tinggi tower
penampungan air garam yang ideal

Tenaga Ahli:

Bidang Dosen
Ahli Teknik Mesin dan Industri Sugiyono, S.T., M.T,, Ph.D.

Lihat / Unduh Surat Tugas dan Balasan




B. Contoh permohonan ditolak
Apabila permohonan ditolak, maka Anda juga akan dikirimkan

pemberitahuan melalui e-mail.

Universitas Gadjah Mada

Fakultas Teknik

Yth. Prof. Ir. T. Faisal Fathani, S.T.,, M.T,, Ph.D., IPM.,

ASEAN.Eng

Permohonan tenaga ahli dengan informasi berikut ditolak.

Pemohon:

Prof. Ir. T. Faisal Fathani, S.T, M.T,, Ph.D., IPM., ASEAN.Eng

Ketua Dep: Teknik Sipil dan Lis

Nama Instansi:

Departemen Teknik Sipil dan Lingkungan

Nama Kegiatan:

Menjadi Reviewer Proposal Penelitian 2021

Tenaga Ahli:

|__ Bidang | Dosen |
[Teknik Sipil Ir. Suprapto Siswosukarto, Ph.D. |




Dekan / Operator yang Membantu
Verifikasi Awal Permohonan

Dekan atau operator bertindak sebagai penentu awal dari permohonan
yang dikirimkan, yaitu menentukan permohonan tersebut akan dikirimkan
ke departemen mana, untuk selanjutnya oleh Ketua Departemen
melakukan verifikasi. Akan tetapi, pada bagian ini juga bisa langsung
menolak permohonan, sehingga tidak perlu dikirimkan ke Ketua

Departemen.

1. Buka layanan melalui alamat situs di https:;//sms.ft.ugm.ac.id/izin
2. Masuk dengan SSO UGM

3. Klik menu Permohonan Tenaga Ahli, sehingga dimunculkan daftar
permohoan yang ada.

SPPD FT-UGM [C] Dashboard o

Noor Indha Les... Permohonan Tenaga Ahli
Operator

Menunggu Dikirim ke Kadep Diterima Ditolak
KPFT

Unduh Panduan s

1ZIN 5 No  Pemohon Instansi Tenaga Ahli Surat Permohonan Aksi

dr. Rukmono Siswishanto, Sp. 06

SPPD - (K}, M. Kes. Rumah Sakit Umum Pusat (RSUP)
1 Direktur Utama Dr. Sardjito 1 orang Lihat / Unduh
humas@sardjitohospital.co.id Yogyakarta
" 085228020293 ; .
Daftar Permohonan Lihat Detail
Kirim ke Kadep
ey ] g;?(;r‘sn'md“ MA.PhD Fakultas Keguruan dan limu Tolak
A g - 2 hartonosains@yshoo.co.id g;;ﬂ:{;ﬁn, Universitas Sriwijaya 1orang Lihat / Unduh
08127398167 9 —
Status Pembayaran
Prof.Ir. Yoyong Arfiadi, M.Eng., Universitas Atmajaya Yogyakarta
PhD JI. Babarsari No 54 Janti,
3 Rektor Caturtunggal, Kec. Depok, 1 orang Lihat / Unduh m
epaatae humas @usy.ac o Kabupaten Sieman, Daerch
Enggar (085880642252) Istimewa Yogyakarta 55281

Pada menu Opsi, Anda dapat melihat detail permohonan, mengirim

ke Ketua Departemen atau menolak permohonan.



https://sms.ft.ugm.ac.id/izin

4. Klik Opsi > Lihat Detail untuk melihat detail permohonan seperti

berikut

Detail Permohaonan

Nama Pemohon
Jabatan

Kontak

Nama Instansi

Alamat Instansi
Nama Kegiatan

Penyelenggara

Waktu Kegiatan
Tenaga Ahli

Surat Permohonan

5. Klik Opsi > Kirim

Departemen

dr. Rukmono Siswishanto, Sp. 0G (K), M. Kes.

Direktur Utama

humas@sar co.id / 08522802029
Rumah Sakit Umum Pusat (RSUP) Dr. Sardjito
Yogyakarta

Permohonan Narasumber Pendampingan dan Konsulen Proteksi Radiasi Bunker LINAC
Radioterapi

Rumah Sakit Umum Pusat (RSUP) Dr. Sardjito

2020-10-01

Tenaga Ahli
Ahli Teknik Fisika dan Teknik Nuklir

ke Kadep untuk mengirimkan ke

Kirim untuk verifikasi oleh Kadep

Bidang

Dosen Departemen Tujuan
Jika dikosongkan, akan ditentukan oleh Kadep.

Ahli Teknik Fisika dan Teknik

Nuklir

Ketua

Saat mengirim ke Ketua Departemen, Anda diminta untuk memilih

dosen yang ditugaskan dan departemen tujuan.

Dosen yang

ditugaskan bisa dikosongkan, untuk selanjutnya ditentukan oleh

Ketua Departemen saat melakukan verifikasi.




6. Klik Opsi > Tolak untuk menolak permohonan

Tolak Permohonan

Apakah Anda yakin menolak permohonan ini?

Batal Lanjutkan

7. Selesai




Ketua Departemen

Ketua Departemen bertindak sebagai penentu akhir apakah permohonan
tersebut diterima atau ditolak, dan juga menentukan tenaga ahliyang akan
ditugaskan. Proses ini bisa dilakukan dengan dua acara, yaitu melalui e-mail

atau melalui Layanan SPPD.

Verifikasi Melalui E-mail

Setiap permohonan yang ada akan dikirimkan melalui e-mail, silahkan ikuti

petunjuk berikut.

1. Buka aplikasi e-mail yang Anda gunakan dan cari permohonan

tenaga ahli seperti contoh berikut.

a 0o 8 o & B . =
Permohonan Tenaga Ahli: Kurikulum Perguruan Tinggi s 2
SPPD FT-UGM <sppd ft@ugm.ac.id> 10:32 AM (O minutes ago) Yy &

XA Indonesian + > English + Translate message Turn off for: Indonesian

Drafts

More
Universitas Gadjah Mada
Fakultas Teknik

B New meeting

Yth. Ketua Departemen Teknik Geodesi dan Geomatika

Terdapat permohonan tenaga ahli dengan informasi sebagai berikut

Pemohon:

Prof. Sofendi, M.A., Ph.D

Dekan

Nama Instansi:

Fakultas Keg dan limu , Ul Sriwijaya

Nama Kegiatan:
Narasumber Lokakarya Kurikulum Perguruan Tinggi Fakultas Keguruan dan
limu Pendidikan Universitas Sriwijaya

Tenaga Ahli:
Bidang Dosen
Kurikulum Perguruan Tinggi Dr. Leni Sophia Heliani, S.T., M.Sc.

Informasi selengkapnya dapat dilihat pada surat permohonan berikut dan harap
melakukan persetujuan/penolakan dengan mengklik menu di bawah ini

Lihat Surat Permohonan

Pada e-mail permohonan tersebut, Anda dapat melihat surat

permohonan, menyetujui atau menolak.




2. Apabila menu “Setuju” diklik, maka permohonan akan disetujui.

o

Universitas Gadjah Mada
Fakultas Teknik

& Permohonan berhasil diterima.

Terima kasih.

3. Apabila menu “Tolak” diklik, maka Anda akan diminta untuk

memasukkan alasan penolakan.

Masukkan alasan penolakan.

o
Universitas Gadjah Mada
Fakultas Teknik

@ Permohonan berhasil ditolak.

Terima kasih.
4. Selesai

Verifikasi Melalui Layanan SPPD

Selain melalui e-mail, Anda juga dapat melakukan verifikasi permohonan

melalui Layanan SPPD.

1. Buka layanan melalui alamat situs di https:;//sms.ft.ugm.ac.id/izin
2. Masuk dengan SSO UGM

o |



https://sms.ft.ugm.ac.id/izin

3. Klik menu Permohonan Tenaga Ahli, sehingga dimunculkan daftar

permohoan yang ada.

. SPPD FT-UGM () Dashboard

Prijono Nugroho ... Permohonan Tenaga Ahli
Online

Menunggu Diterima Ditolak

Teknik Geodesi dan Geomatika

Unduh Panduan

1ZIN No  Pemchon Instansi

Prof. Sofendi, MA.PhD  £aynas Keguruan dan limu Pendidikan,

SPPD Dekan
1 hartonosains@yahoo.co.id g:;:ﬁ:;’;:’f Sriwijaya
08127398167 9

Daftar Permohonan

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 data

Permohonan Tenaga Ahli

Rekap Permohonan Izin Masuk

Tenaga Ahli

1 orang

Surat Permohonan Aksi
Lihat Detail

Terima

Pada menu Opsi, Anda dapat melihat detail permohonan, menerima

atau menolak permohonan.

4. Klik Opsi > Lihat Detail untuk melihat detail permohonan seperti

berikut

Detail Permohonan

Nama Pemohon Prof. Sofendi, M.A., Ph.D

Jabatan Dekan

Kontak hartonosains@yahoo.co.id / 08127398167

Nama Instansi Fakultas Keguruan dan llmu Pendidikan, Universitas Sriwijaya
Alamat Instansi Palembang

Nama Kegiatan Universitas Sriwijaya

Surat Permohonan Lihat / Unduh

Narasumber Lokakarya Kurikulum Perguruan Tinggi Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan

Penyelenggara Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan, Universitas Sriwijaya
Waktu Kegiatan 2021-01-12 - 2021-01-12

Tenaga Ahli Dosen Dikirim ke Kadep ~ Status
Tenaga Ahli Kurikulum Perguruan Dr. Leni Sophia Heliani, DTGd

Tinggi S.T,M.Sc

Menunggu.




5. Klik Opsi > Terima untuk menerima permohonan

Terima Permohonan

Apakah Anda yakin menerima permohonan ini?

Bidang Dosen

Kurikulum Perguruan Tinggi Dr. Leni Sophia Heliani, S.T, M.Sc.

Saat akan menerima permohonan, Anda diminta untuk memastikan

Kembali tenaga ahli yang akan ditugaskan.

6. Klik Opsi > Tolak untuk menolak permohonan

Tolak Permohonan

Apakah Anda yakin menolak permohonan ini?

Saat akan menolak permohonan, Anda diminta untuk memberikan

alasan penolakan.

7. Selesai
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